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Die digitale Zeiterfassung für Ärzte & 
Pfleger

Stand: Januar 24



Login Kandidaten
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• Sie werden nun aufgefordert Ihre E-Mail-Adresse und Ihr 
Passwort einzutragen

• Mit Klick auf Login gelangen Sie in den Kandidaten-
Login-Bereich

• Der Login erfolgt über die doxx Website www.doxx.de
• Mit Klick auf den Button Login: doxx connect öffnet 

sich die Anmeldemaske

http://www.doxx.de/


Passwort zurücksetzen
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• Klicken Sie auf Passwort zurücksetzen
• Es öffnet sich eine neue Maske. Tragen Sie dort Ihre 

E-Mail-Adresse ein

• Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link
• Vergeben Sie nun Ihr neues Passwort
• Nun können Sie sich mit Ihrer E-Mail und dem neu 

vergebenen Passwort anmelden



Ansicht Dashboard
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• Auf dem Dashboard kann man die Stammdaten, 
Dokumente, Stellenangebote und die 
Abrechnungszeiträume einsehen. Um 
Stundennachweise auszufüllen, klickt man hier auf 
Abrechnung.

• Hier den Reiter Abrechnung wählen, um die 
Stundennachweise zu erstellen



Ansicht Abrechnung
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• Hier werden alle Einsätze angezeigt. 
• Über das Menü können die laufenden 

Einsätze nach Startdatum oder Firma 
gefiltert werden. 



Ansicht Abrechnung
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• Hier werden alle Einsätze angezeigt. 
• Mit Klick auf Abrechnungsräume 

einsehen gelangt man zur Eingabe der  
Zeiterfassung



Abrechnungszeiträume
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• Für den ausgewählten Zeitraum gibt es 
weitere Stundennachweis Optionen:
• Erstellen
• Hochladen
• Herunterladen
• Anzeigen 
• Signieren

• Im ausgewählten Zeitraum kann man nun 
den Stundennachweis erstellen



Stundennachweis erstellen –
Zeitraum wählen
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• Wählen Sie nun mit der 
Kalenderfunktion den 
Zeitraum aus für welchen der 
Stundennachweis erfolgen soll



Stundennachweis erstellen –
Eingaben machen
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• Hier werden nun alle Angaben zum Einsatz 
gemacht: Startzeit, Endzeit, Pausenzeit* und 
die Dienstart. Anschließend geht man auf 
speichern. 

• Über das Menü können Sie noch weitere 
Dienstarten für den Tag hinzufügen oder auch 
falsche Zeiträume löschen

• *Pausenzeit: es muss entweder eine Pause 
angegeben werden oder der Button „keine Pause“ 
plus eine Begründung



Stundennachweis anzeigen–
Daten prüfen 
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• Über den Auswahlpunkt 
Stundensatz anzeigen
können Sie Ihre bereits 
eingetragenen Zeiten nochmals 
ansehen und korrigieren

• Sie können 24h Dienste in 
einem Zeitraum angeben: z.B.: 
von 06:00Uhr bis 06:00 Uhr 
eingeben



Stundennachweis erstellen –
Eingaben prüfen
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• Nachdem die Angaben 
gespeichert wurden, erscheint 
eine Übersicht der 
eingegebenen Daten. 
Zudem werden die Stunden 
pro Dienstart und für den 
Gesamtzeitraum berechnet 
und angezeigt.

• Die Angaben können geprüft, 
nochmal bearbeitet oder auch 
gelöscht werden



Stundennachweis signieren –
Daten prüfen 
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• Bitte prüfen Sie vor dem 
Signieren, ob Sie alle Zeiten 
erfasst haben

• Momentan muss der letzte Tag 
des Abrechnungszeitraums 
erfasst sein, um signieren zu 
können

• Sollten Sie nicht bis zum letzten 
Tag arbeiten, können Sie sich 
an Ihren Ansprechpartner 
wenden, um den 
Abrechnungszeitraum anzupassen



Stundennachweis signieren –
Daten prüfen 
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• Bei Klick auf 
Stundennachweis 
signieren erhalten Sie 
nochmals die Vorschau 
Ihrer bereits eingetragenen 
Stunden 

• Klicken Sie nun auf den 
Button Stundennachweis 
signieren



Stundennachweis signieren –
Daten prüfen 
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• Tragen Sie zunächst den Namen des 
unterschreibenden Ansprechpartners der 
Klinik ein

• Setzen Sie den Haken bei „Der angegebene 
Name ist der Name des Unterzeichners der 
Klinik“.

• Klicken Sie dann auf „Stundennachweis 
signieren“



Stundennachweis signieren –
Daten prüfen 
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• Der angegebene Ansprechpartner kann direkt 
auf dem Display unterschreiben. 

• Im Anschluss klickt man auf 
Stundennachweis übermitteln - der 
Stundennachweis wird zur weiteren Bearbeitung 
an doxx übermittelt



Stundennachweis Status
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• Nachdem der Stundennachweis signiert an 
doxx übermittelt wurde, gelangen Sie wieder auf 
die Übersichtsseite

• Dort erhalten Sie einen Überblick über den 
Status Ihres eingereichten 
Stundennachweises

• Status Buchhaltung: Abgerechnet = 
Stundennachweis wurde abgerechnet 

• Status Buchhaltung: Offen = 
Stundennachweis ist in Bearbeitung



Digitale Zeiterfassung - Video
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• Videoanleitung zur digitalen Zeiterfassung: 
• Vom Login bis zum Signieren des 

Stundennachweises

Hier geht’s zum Video

https://doxxgmbh-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/v_fischer_doxx_de/EeymP6FzZG9Lv3GFaFM1dTEBmOP_5xFYLs1-KK1D625kBw?e=RfNtjw&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZyIsInJlZmVycmFsQXBwUGxhdGZvcm0iOiJXZWIiLCJyZWZlcnJhbE1vZGUiOiJ2aWV3In19


Digitale Zeiterfassung -
Vorteile
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Kandidaten können nur vertraglich 
vereinbarte Zeiträume eingeben



Vielen Dank für die Aufmerksamkeit 
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